Phụ lục 4
PHÂN CÔNG THỰC HIỆN
““Bảo tồn đa dạng sinh học khu Ramsar Tràm Chim”

(Kèm theo Kế hoạch số 162 /KH-UBND ngày 12 tháng 7  năm 2018 của UBND tỉnh)
	TT
	Đơn vị thực hiện
	Nội dung
	Thời gian hoàn thành
	Đơn vị phối hợp

	1
	Tổ chức IUCN
	
	
	

	
	
	- Thiết kế phông nền, tên Hội Thảo.
- Phối hợp với UBND tỉnh ĐT chuẩn bị nơi  nghỉ và ăn uống cho các đại biểu.


	Trước ngày 19/7/2018
	- Phòng Quản trị- Tài vụ (UBND tỉnh ĐT)

-VQGTC (Cao Thái Phong. ĐT: 0946474307)
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	Văn phòng Ủy ban nhân dân tỉnh
	
	
	 

	
	- Phòng Quản trị - Tài vụ


	- Chuẩn bị hội trường, trang trí khánh tiết, sắp xếp bàn ghế, âm thanh, ánh sáng, phông nền.

- Phục vụ nước uống, trái cây vào giờ giải lao. 

- Phối hợp với Vườn chuẩn bị chứng từ thanh quyết toán.
	Trước ngày 19/7/2018
	-IUCN (Nguyễn Đức Tú ĐT: 0913 247 551).

-VQGTC ( Cao Thái Phong. ĐT: 0946474307)

	
	- Phòng Hành chính – Tổ chức 
	- Phát hành thư mời đại biểu tham dự hội thảo.

- In ấn và sắp xếp bảng tên đại biểu.

	
	

	
	- Phòng Kinh tế ngành

	- Chuẩn bị các nội dung phát biểu, thảo luận của Lãnh đạo UBND Tỉnh.

- Hỗ trợ đón tiếp đại biểu tham dự.
- Thư ký Hội thảo.
	
	

	3
	Vườn quốc gia Tràm Chim 
	- Lập danh sách mời đại biểu tham dự.

- Chuẩn bị các nội dung: Chương trình hội thảo, các nội dung phát biểu, thảo luận của Lãnh đạo Tỉnh trong chương trình hội thảo.

- Cử đầu mối để các đại biểu tham dự hội thảo liên hệ và trao đổi thông tin.
- Lập danh sách tham dự, phát tài liệu.
- In ấn tài liệu phục vụ Hội thảo.
- Dẫn Chương trình Hội thảo.
	Trước ngày 19/7/2018.


	IUCN (Nguyễn Đức Tú ĐT: 0913 247 551).




